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注意事項を記述しています。 

補足 

注意 

参照 

[    ] 

1．本説明書の目的について 

「OSTA」は、ネットワーク環境を利用して、WEBブラウザー上で、宿舎入居申請を行うシステムです。 

本説明書では仮申請から本申請完了までの操作について説明します。 

2．本説明書の注意点 

本書の内容は、お使いのパーソナルコンピュータの環境やネットワーク環境の基本的な知識や操作方法を

習得されていることを前提に説明しています。本文中では説明する内容によって、以下のマークを使用して

います。 

3．本システムを利用する前に 

本システムをご利用する前に、以下の設定の確認を行って下さい。 

① ブラウザの確認（本システムはIE8～9，Safari5.1.7，FireFox20.0.1に対応しています。） 

② ブラウザの設定で、JavaScript，Cookieを許可してください。 

ポイント 

補足事項を記述しています。 

参照先を記述しています。 

操作する上でのポイントを記述しています。 

クリックする箇所や入力する箇所を示します。 

同じ画面で遷移する場合の矢印です。 

他のページ等に遷移する場合の矢印です。 

ボタンやタブを表現しています。 

第1章 はじめに 
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１．宿舎入居申請の流れ 

「OSTA」は、以下の流れで宿舎入居申請を行います。 

第2章 「OSTA」システムでできること 

仮申請受領メー
ルのURLからア
クセス 

本申請の申込
み 

本申請の 
申込み確認 

本申請の申込
み完了 

受
領 
メ
ー
ル
送
信 

利用申請の 
事前確認 

◆１．仮申請の申込みの流れ 

◆２．本申請の申込みの流れ 

仮申請の 
申込み 

本申請の 
申込み 

入居申請の 
選考 

利用申請時
の 
事前確認 

仮申請パスワ
ードの入力 

仮申請の 
申込み 

仮申請の 
申込み確認 

仮申請の申
込み完了 

受
領 
メ
ー
ル
送
信 

選考結果の 
Eメール通知 

次に、本システムで行う「仮申請」から「本申請」の流れについて説明します。 
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【留学生】 
 

 

【外国人研究者】 
 

 

2．仮申請を行う 

東京大学のホームページ画面の以下のリンクから、当サイトにアクセスします。 

第2章 「OSTA」システムでできること 

1 
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[宿舎入居申請 仮申請パスワードの入力]画面が
表示されます。 
仮申請用パスワードを入力し、[次へ]ボタンをクリッ
クしてください。 

第2章 「OSTA」システムでできること 

注意 

パスワードはハウジングオフィスより付与されます。 

ご不明な場合は、ハウジングオフィスまでお問合せ下さい。 

（housing-office@ml.adm.u-tokyo.ac.jp) 

 

2 

[宿舎入居申請 仮申請の申込み]画面が表示され
ます。 
仮申請に必要な情報を入力します。 
全ての必須項目の入力が完了したら、[次へ]ボタ
ンをクリックしてください。 
 
 

3 

[宿舎入居申請 仮申請の申込み入力確認]画面が
表示されます。 
入力した内容を確認し、よろしければ[この内容で
申込む]ボタンをクリックしてください。 
 
 

4 

前ページからの続き 
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※前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

[宿舎入居申請 仮申請完了]画面が表示されます。 
 
これで仮申請は完了しました。 
[この画面を閉じて終了する]ボタンをクリックして 
画面を閉じて終了してください。 
 
仮申請完了後、入力したメールアドレス宛に 
仮申請受領メールが送付されます。 
 
メールに記載されているURLにアクセスして 
本申請の申込みを行ってください。 
 
 

5 

＜仮申請受領メールの文面＞ 
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3．本申請を行う 

仮申請受領メールに記載されているURLにアクセスして 

本申請の入力画面を表示します。 

第2章 「OSTA」システムでできること 

1 

2 
[宿舎入居申請 本申請]画面が表示されます。 
本申請に必要な情報を入力します。 
 
以下の入力項目の入力方法が不明な場合は 
マニュアルの以下のページをご参照ください。 
●「部局名」の入力（11ページ） 
●「希望する宿舎名」の入力（12～15ページ） 
●「特別理由」の入力（16ページ） 
 ～
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～
 

全ての項目の入力が完了しましたら、 
[保存して次へ進む]ボタンをクリックします。 
 
 

本申請の入力欄は留学生と外国人研究者で異なります。 

本申請の入力欄の内容を確認する場合は、 

マニュアルの以下のページをご参照ください。 

●留学生用 本申請の入力欄（17ページ） 

●外国人研究者用 本申請の入力欄（18ページ） 

補足 
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前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

4 
[宿舎入居申請 本申請の確認]画面が表示されま
す。 
入力した内容を確認し、よろしければ 
[申請を確定する]ボタンをクリックしてください。 
 
 

～
 

5 
[宿舎入居申請 本申請完了]画面が表示されます。 
 
これで入居申請は完了しました。 
[この画面を閉じて終了する]ボタンをクリックして 
画面を閉じてください。 
 
 

＜本申請受領メールの文面＞ 

本申請完了後、入力したアドレス宛に 
本申請受領メールが送付されます。 
 
申請後に、申請内容を修正する場合は、本申請受
領メールに記載されているURLにアクセスしてくだ
さい。 
手順の詳細は『4.申請後に申請内容を修正する』
を参照ください。 
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前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

3-1．「部局名」を入力する 

【留学生】 
 
 

【留学生の場合】 
選択肢a(a1、a2)か、bか、cのいずれかを選択します。 
◆学部（工学部以外）/大学院（工学系研究科または
情報理工学系研究科以外）に所属する場合は、a1の
プルダウンを選択してください。 
 
◆学部（工学部）または大学院（工学系研究科または
情報理工学系研究科）に所属する場合は、a2のプル
ダウンから「学部」或いは「大学院」を選択、さらに「専
攻名」を選択してください。 
 
◆付置研究所に所属する場合は、ｂのプルダウンを
選択してください。 
 
◆本部事務組織に所属する場合は、ｃのプルダウン
を選択してください。 

【外国人研究者】 
 
 

【外国人研究者の場合】 
選択肢a(a1、a2)か、bか、cか、dのいずれかを選択し
ます。 
◆学部（工学部以外）/大学院（工学系研究科または
情報理工学系研究科以外）に所属する場合は、a1の
プルダウンを選択してください。 
 
◆学部（工学部）または大学院（工学系研究科または
情報理工学系研究科）に所属する場合は、a2のプル
ダウンから「学部」或いは「大学院」を選択、さらに「専
攻名」を選択してください。 
 
◆付置研究所に所属する場合は、ｂのプルダウンを
選択してください。 
 
◆全学センター・国際高等研究所に所属する場合は
、cのプルダウンを選択してください。 
 
◆本部事務組織または総長室に所属する場合は、d
のプルダウンを選択してください。 



単身を選択した場合、 
単身で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 

12 

前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

3-2．「希望する宿舎名」を入力する 

 宿舎の種類は、以下の家族形態によって異なるた
め、プルダウンリストから家族形態を選択してくださ
い。 
・単身 
・夫婦 
・家族 

【単身を選択した場合】 

豊島・追分国際学生宿舎 
は第二希望まで宿舎を選択できます。  

インターナショナル・ロッジ／三鷹国際学生宿舎 
は第三希望まで宿舎を選択できます。  

◆留学生 

豊島・追分国際学生宿舎とインターナショナル・ロッ
ジ／三鷹国際学生宿舎を併願する場合は、それぞ
れ第一希望を選択してください。 



単身を選択した場合、 
単身で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 
 
 
 
 
 
 
 
宿舎は第四希望まで選択できます。 
第一希望は必ず選択してください。 
 

13 

前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

3-2．「希望する宿舎名」を入力する 

【単身を選択した場合】 
◆外国人研究者 
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前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

【夫婦を選択した場合】 
 
 夫婦を選択した場合、 

夫婦で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 

3-2．「希望する宿舎名」を入力する 

◆留学生 

なお、夫婦を選択した場合、 
「在学期間中の同居家族」に関する入力枠が表示さ
れます。 
在学期間中に同居する家族の方の情報を入力して
ください。 

【夫婦を選択した場合】 
 
 

夫婦を選択した場合、 
夫婦で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 

◆外国人研究者 

なお、夫婦を選択した場合、 
「在学期間中の同居家族」に関する入力枠が表示さ
れます。 
在学期間中に同居する家族の方の情報を入力して
ください。 

宿舎は第三希望まで選択できます。 
第一希望は必ず選択してください。 

宿舎は第三希望まで選択できます。 
第一希望は必ず選択してください。 
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前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

【家族を選択した場合】 
 
 家族を選択した場合、 

家族で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 

3-2．「希望する宿舎名」を入力する 

◆留学生 

なお、家族を選択した場合、 
「在学期間中の同居家族」に関する入力枠が表示さ
れます。 
在学期間中に同居する家族の方の情報を入力して
ください。 

【家族を選択した場合】 
 
 

家族を選択した場合、 
家族で利用可能な宿舎情報が表示されます。 
 
リンクの「ロッジの詳細情報をダウンロード Download 
Lodge details」をクリックすると、 
ロッジの詳細が記載されたPDFをダウンロードするこ
とができます。 

◆外国人研究者 

なお、家族を選択した場合、 
「在学期間中の同居家族」に関する入力枠が表示さ
れます。 
在学期間中に同居する家族の方の情報を入力して
ください。 

宿舎は第二希望まで選択できます。 
第一希望は必ず選択してください。 

宿舎は第二希望まで選択できます。 
第一希望は必ず選択してください。 
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前ページからの続き 

第2章 「OSTA」システムでできること 

3-3．「特別理由」を入力する 
 身体上の障害のため居室をご希望される場合、 
特別理由を入力してください。 
 
その必要性を証明するために医師の診断書、あるい
は障碍者手帳が必要です。 
 
入居申請が完了次第、診断書あるいは障碍者手帳
のコピーをハウジングオフィスまで、Email、ファックス
、或いは郵便で送ってください。 
 
送付先情報のPDFを、[送付先をダウンロード]ボタン
からダウンロードできますので、必要の場合は 
ファイルを保存してください。 
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第2章 「OSTA」システムでできること 

3-4．【留学生用】 本申請の入力欄 
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第2章 「OSTA」システムでできること 

3-5．【外国人研究者用】 本申請の入力欄 
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4．申請後に申請内容を修正する 

本申請完了後、申請内容を修正することができます。 

修正を行う場合、本申請後にOSTAシステムから届く本申請受領メールに記載されているURLにアクセスします。 

 

第2章 「OSTA」システムでできること 

1 

2 

～
 

本申請内容の確認画面が表示されます。 
 
[申請内容を修正する]ボタンをクリックします。 
 
 

申請後、OSTAシステムから届く本申請受領メールに記
載されているURLをクリックします。 

注意 

部局側で、処理が始まると修正ができませんので、 

ご注意下さい。 

部局の処理開始後に、本申請受領メールのURLにアクセス

しても、修正画面は表示されず、以下の画面が表示されます。 
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第2章 「OSTA」システムでできること 

3 
内容を修正し、 
[申請内容を修正する]ボタンをクリックします。 

前ページからの続き 

4.申請後に申請内容を修正する 

～
 

これで修正は完了です。 


